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1. INTRODUCCION

1.1. OBJETIVO

El objetivo de este documento es definir la operativa funcionalL del Foro Portal Red Abogacia

1.2. ALCANCE

Esta dirigido a los usuarios que van a utilizar este foro para ver, publicar y responder
mensajes concernientes al Consejo General de la Abogacia Espafiola.

1.3. ABREVIATURAS Y DEFINICIONES

1.3.1. Abreviaturas

ABREVIATURA DESCRIPCION

CGAE Consejo General de la Abogacia Espaiiola.

ICA Tlustre Colegio de Abogados.

ACA Autoridad de Certificacion de la Abogacia

1.3.2. Definiciones

ABREVIATURA DESCRIPCION

ZONA PUBLICA Parte del Portal Red de Abogacia accesible por cualquier

usuario, esté o no autorizado (autenticado).

ZONA PRIVADA Zona de cada ICA residente en el Portal y que tiene acceso
restringido a los usuarios autorizados por dicho ICA. Una zona
es un Consejo o un Colegio de Abogados.

FUNCIONALIDAD Cada una de las subdivisiones basicas e indivisibles de las que
se compone un mddulo funcional.

PERFIL Conjunto de funcionalidades de un modulo funcional a las que
se restringe el acceso.

ADMINISTRADOR  Usuario con la capacidad de crear categorias, temas y usuarios,
y dar permisos tanto a los usuarios como a los temas
existentes.
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MODERADOR Usuario con permisos para aprobar los mensajes publicados
por el resto de usuarios.

CATEGORIA Categoria donde se alojan los temas moderados

MODERADA

CATEGORIA NO Categoria donde se alojan los temas no moderados

MODERADA

Consejo General de la Abogacia.
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2. NAVEGACION Y UTILIZACION DEL FORO

2.1. MANUAL DE NAVEGACION POR PANTALLAS
2.1.1. ACCESO A LA ZONA DE USUARIOS

2.1.1.1. Acceso al Foro

Portal Red Abogacia-———-—--—--—--—-—-—— - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicidn  MWer Favoritos  Herramientas  Avuda

e R = | 7t | QiBdsqueda  [GelFavorites  PMultimedia % | -5 -

Diir

ian I@ http:#/demo. redabogacia. orgfprafpublico.do

Bienvenido al Portal
). Red Abogacia
ACIA Y

Quiénes Somos | Beneficios | Servicios | Proyeccion de Futuro | Moticias

8= Comreo Elactrénico v
T

Bienvenido a la Extranet de |la Abogacia. Desde estas piginas
podrd  acceder a los  diferentes  servicios  telematicos
Censo Letrados desarrollados  para  ejercer la  profesién, los cuales se
encuentran en las zonas seguras de los diferentes colegios y
A consejos que conforman la Abogacia Institucional, en la cual
nscripcion a Foros se agrupan .
Verificar Pase Prision El acceso se realiza utilizando los certificado digitales de la LeaRARE
Autaridad de Cerificacidn de la Abogacia -ACA-, por lo que =i o i S umas
es usted abogado ¢ todavia no dispone de su certificado de -
ocumentacién Firma Electrdnica Reconocida de ACA, le rogamos lo solicite a :I
su colegio de residencia, & ceaE
Instituciones
& ceal
B ICA A Corufia
B 1cA Alcals =
1 la drguda de m i
el
lagi H
naligica T T e P P P P Actualice ahora
Espafia, el informe imprime la ... h
TURISMO Y | Ley de Administracién Electrdnica su certificado
COMERCIC

Wlex Espafia Muevas Tecnologias Mar, 13 de Dic del 2005 13:26
e e e B B e T

Optimizado para Intemet Explorer 6.0 a $00z600 Aviso legal

|@ l_ l_’_|° Internet 4
Figura 1

El acceso al foro se realiza a través de la zona publica, pinchando sobre el enlace ‘Nuevo
Foro’ (Figura 1).

Consejo General de la Abogacia.
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2.1.1.2. PAagina principal del foro

4} Foro Portal Red Abogacia - Microsoft Internet Explorer

RED. ) 5
ABOGACIA

Principal

CategoriaModerada

FORO RED ABOGACIA

lunes, 19 de diciembre de 2005

Mo registrado

B Registrarse

MOMBRE DEL TEMA |

DESCRIPCION

PUBLICACIONES | ULTIMA ACTUALIZACION

Tema Moderado 1 Tema moderado 1

3 Hace 1 hora

Foro moderado Armando | Foro moderado Armanda

u} viernes, 16 dic a las 11:47 am

CategoriaSinModerar

| NOMBRE DELTEMA |

DESCRIPCION

|PUBLICACIONE5 | ULTIMA ACTUALIZACION

|Tema No Moderado 1 |Este tarna no tiene moderador

| 2 |viernes, 16 dic a las 11:35 AaM

o por Portal Red Abogacia

|&] Lista

s

’_ ’_ l_ | trternet

Figura 2

En la pagina de inicio se ven las dos categorias con sus correspondientes temas. Para
cada tema aparece la siguiente informacién (Figura 2):

e Nombre del tema

e Descripcion

e Numero de publicaciones que se encuentran dentro de este tema.
e Fecha de la ultima modificacion o creacion de una publicacion o respuesta.

En la barra de herramientas aparece la opcidn de registrarse, esta opcién es sélo para
moderadores ya registrados.

Si se pincha sobre alguno de los temas se ira a la pagina de publicaciones

En el pie de todas las paginas se encuentra un enlace al Portal Red Abogacia:
http://www.redabogacia.org

Consejo General de la Abogacia.
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2.1.1.3. Publicaciones de un tema

£} Foro Portal Red Abogacia: Tema Moderado 1 - Microsoft Internet Explorer

FORO RED ABOGACIA lunes, 19 de diciembre de 2005

RED. ) 5
ABOGACIA

;Principal = Tema Moderado 1 Mo registrado

By Mueva Publicacién @, Buscar en este Foro B Registrarse

Tema Moderado 1

CABECERA DEL TEMA MODERADO

PUBLICACIONES CONTESTACIONES | N® WECES VISTO PUBLICADO POR FECHA DE CREACION:
publicacion del moderador i] 10 ModeradorTemal |jueves, 15 dic a las 9:13 PM
otra publicacion i 2 David jueves, 15 dic a las 9:09 PM
nueva publicacidn 1 4 28 ana jusves, 15 dic a las 9:08 PM

MDstrar|15 'I Publicaciones por pagina.

PIE DEL TEM& MODERADO

nor Portal Red Abogacia

s

|&] Lista ’_l_l_lc Inkernet
Figura 3

Dentro de cada tema, se pueden ver las publicaciones existentes. Al pulsar sobre un
determinado tema apareceran las publicaciones de dicho tema (Figura 3).

Se puede decidir el nimero de mensajes mostrados por pagina con el desplegable
mostrar [18 =] publicaciones por pagina. , las opciones son 15 (por defecto), 25, 50 o 100.
Enlaces disponibles desde esta pagina:

o D NuevaPublicacion y [ Publicar nuevo ], opciones para realizar una nueva

publicacion.
o " Buscaren este Foro . parg buscar mensajes introduccion una palabra de busqueda.

Si se trata de un tema moderado sélo se veran las publicaciones aprobadas por el
moderador. Para cada publicacion se podra ver la siguiente informacion:

e Nombre de la publicacion.

Consejo General de la Abogacia.
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Numero de contestaciones a esta publicacidn, si se trata de un tema moderado sélo
se contaran las respuestas aprobadas.

¢ Numero de veces vista esa publicacion.
e Fecha de Creacion de las publicaciones.
¢ Nombre del usuario que cred la publicacion. Existen dos opciones:

o Si es un usuario no registrado, al pinchar sobre el nombre podremos mandar
un correo electrénico a la direccién de correo facilitada por el usuario creado
de la publicacion.

o Si se trata de un usuario registrado, se podra ver los Ultimos mensajes
introducidos por dicho usuario(Figura 4):

£} Foro Portal Red Abogacia: Tema Moderado 1 - Microsoft Internet Explorer

R FORO RED ABOGACIA lunes, 19 de diciembre de 2005

AR AL

EPrincipaI = Forum: Tema Moderado 1 > Detalles del usuario: ModeradorTemal Mo registrado .
(4 Wer Publicaciones B Nuewa Publicacién O, Buscar en este Foro B Registrarse

Detalles del usuario: ModeradorTemal

Correo electronico: jorge.diaz@panel.es

Mumero de mensajes publicados en este foro; 2

2 altimos mensajes publicados por este usuario:

PUBLICACIOMNES Fecha de publicacidn
publicacidn del moderador jueves, 15 dic a las 9:13 PM
Ee: nueva publicacian 1 jueves, 15 dic a las 9:10 PM

or Portal Red Abogacia

s

|&] Lista ’_l_l_lﬂ Inkernet
Figura 4

Ademas de los mensajes publicados, se muestra el nimero de mensajes totales publicados
por este usuario y su correo electrdnico.

Enlaces disponibles:

Consejo General de la Abogacia.
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o [ verPublicaciones .\ elve a la publicacién desde donde se realizé la blsqueda.
o [ NuevaPublicacién  y [ Publicar nuevo ], opciones para realizar una nueva
publicacion.

o 5 PBuscaren este Foro para buscar mensajes introduciendo una o varias palabras de
busqueda.

Consejo General de la Abogacia.
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2.1.1.4. Realizar una nueva publicacién

Para realizar una nueva publicacion se debera rellenar el siguiente formulario(Figura 5):

4} Foro Portal Red Abogacia: Publicar Mensaje - Microsoft Internet Explorer I =10l x|

F&FR( ACIA FORO RED ABOGACIA martes, 20 de diciembre de 2005

AR AL

;__I-Jrincipal = Tema Moderado 1 > Mueva Publicacion . Mo registrado |
(4 Wer Publicaciones B Registrarse

Nueva Publicacion

Mombre I

Correo electranico I

Asunto ||
Mensaje ;l
[ |
Fublicar Mensaje I Presentacidn Cancelar |
=
|&] Lista ’_l_l_lc Inkernet 4
Figura 5

Donde se indicara un nombre, un correo electronico valido, un asunto y el detalle de la
publicacién.

Los campos a rellenar son:
¢ Nombre de la persona que realiza la publicacion.
e Correo electrénico de la persona.
e Asunto de la publicacién.
e Cuerpo del mensaje.

Consejo General de la Abogacia.



RED Nuevo Foro de IT-Abogacia.

ABOGACIA

Version: 1.0

Antes de realizar la publicacion, se puede realizar un previsualizacién pulsando sobre el
boton | Presentacian |(Figura 6).

4} Foro Portal Red Abogacia: Publicar Mensaje - Microsoft Internet Explorer

FORO RED ABOGACIA martes, 20 de diciembre de 2005

RED. ) 5
ABOGACIA

;Principal = Tema Moderado 1 > Mueva Publicacion Mo registrado

(4 Wer Publicaciones B Registrarse

Nueva Publicacion

pub'icaci(')n <4 Publicado Hace menos de 1 minuto
Jorge mar, dic 20 gt 1014238 CET

cuerpo de la publicacidn 4

Fublicar Mensaje Cancelar

por Portal Red Abogacia

Lo
4

|&] Lista ’_l_l_lﬂ Inkernet
Figura 6

Desde aqui, se puede realizar la publicacion directamente pulsando sobre
Publicar Mensaje | o volver a la pagina anterior (Figura 5) desde donde se llamé a esta

presentacion con el boton = Gancelar

Se puede volver a la pagina de publicaciones con el enlace O Ver Publicacianes

Consejo General de la Abogacia.
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2.1.1.5. Responder a un mensaje

<} Foro Portal Red Abogacia: Tema Moderado 1: nueva publicacion 1 - Microsoft Internet Ex| 1ol =l

P{FR( V) FORO RED ABOGACIA lunes, 19 de diciembre de 2005

ARV OALLS

;__I-f'l.'incip.al- = :I'ema I\:1;Jd;radu. 1 :> n_u-eva publicacidn 1 - Mo registrado
[ wer Publicaciones [ Nueva Publicacidn Contestacidn G, Buscar en este Foro b Reqistrarse

Publicacion: nueva publicacion 1

PUBLICADD POR: ana Esta es una nueva publicacian

Publicado: jueves, 15 dic a las 9:08 PM
Jue, dic 15 & las 090817 CET

Mensaje: Re: nueva publicacion 1

PUBLICADD POR: ModeradorTermal |0 sov el moderador v apruebo esta publicacidn

Publicado: juewves, 15 dic a las 9:10 PM
Jue, dic 15 & lzs 09:10:42 CET

Mensaje: Re: nueva publicacion 1

PUBLICADO POR: raul yo tambien respondo

Publicado: jueves, 15 dic a las 9:11 PM
Jue, dic 15 5 lzs 09:11:11 CET

Mensaje: Re: nueva publicacion 1

PUBLICADO POR: Armando voy haciendo pruehas del forito..,
[apeir ] =
=] [ [ [ [ memet Y
Figura 7

Pinchando sobre la publicacién se muestran las respuestas realizadas a esa publicacion. Se
puede responder a la publicacion o a cualquiera de los mensajes pulsando sobre el botén

tanto de la publicacién (primer mensaje) como de los diferentes mensajes.

Consejo General de la Abogacia.
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Para realizar una respuesta es necesario introducir un nombre de usuario, que sera visto en
su mensaje y un correo electronico valido para que el resto de usuario pueda escribir
correos electrdnicos a su direccion.

Se afadira también el asunto del mensaje y contenido del mensaje.

<} Foro Portal Red Abogacia: Publicar Mensaje - Microsoft Internet Explorer I 1ol =l

R“ER( V) FORO RED ABOGACIA martes, 20 de diciembre de 2005

ABOGACI/

;__I-Jrincipal > Tema Moderado 1 > nueva publicacion 1 > Responder al mensaje . Mo registrado |
[ wer Publicaciones b Reqistrarse

Responder al mensaje:nueva publicacion 1

MNambre I

Coarreo electrdnico I

Asunto [Re: nueva publicacitn 1
[ Tema original. ]
SU respuesta ;l
=
Publicar Contestacion I Presentacidn Cancelar |
|&] Lista ’_l_l_lc Inkernet 4
Figura 8

Al igual que ocurre al realizar una nueva publicacion, se puede previsualizar el mensaje
generado(Figura 6).

Consejo General de la Abogacia.
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Se visualizara una estructura jerargica en funcién de las contestaciones realizadas(Figura 9):

4} Foro Portal Red Abogacia: Tema Moderado 1: nueva publicacién 1 - Microsoft Internet Ex

FORO RED ABO

EPrincipaI = Tema Moderado 1 > nueva publicacion 1 Mo registrado ;

(4 Wer Publicaciones B Nuewa Publicacién Contestacidn @, Buscar en este Foro B Registrarse

Publicacion: nueva publicacion 1

PUBLICADO POR: aha Esta 25 una nueva publicacion

Fublicado: jueves, 15 dic a las 9:08 PM
Jue, Qic 15 g lzs 09:08:17 CET

Mensaje: Re: nueva publicacion 1

PUBLICADD POR: ModeradorTemal |72 sov el moderadar v apruebo esta publicacidn

Publicado: jueves, 15 dic a las 9:10 PM
Jue, dic IS5 & las 09:10:42 CET

Mensaje: Respuesta a respuesta =

PUBLICADD POR: Jorge Respuesta a respuesta

Publicado: Hace menos de 1 minuto
fun, dic 19 & las 08:59:24 CET

Mensaje: Re: nueva publicacion 1

PUBLICADD POR: raul y0 tambign respondo
|&] Lista ’_’_|_|° Internet

Figura 9

[

Consejo General de la Abogacia.



RED Nuevo Foro de IT-Abogacia.

ABOGACIA

Version: 1.0

2.1.1.6. Navegacidn por la barra de herramientas

4} Foro Portal Red Abogacia - Microsoft Internet Explorer

FORO RED ABOGACIA

RED. ) 5
ABOGACIA

| Principal Mo registrado ;

B Registrarse

CategoriaModerada
MOMBRE DEL TEMA | DESCRIPCION PUBLICACIOMNES ULTIMA ACTUALIZACION
Tema Moderado 1 Tema moderado 1 3 Hace 7 minutos
Foro moderado Armando | Foro moderado Armanda u} viernes, 16 dic a las 11:47 &M

CategoriaSinModerar

| NOMBRE DEL TEMA | DESCRIPCION |PUBLICACIONE5| ULTIMA ACTUALIZACION

|Tema Mo Moderado 1 |Este terna no tene modarador | 2] |viernes, 16 dic a las 11:35 aM

o por Portal Red Abogacia

s

|2:| Listo ’_’_|_|° Internet
Figura 10

En funcion de la pagina donde nos encontremos, en la barra de herramientas apareceran
una serie de opciones.

Siempre aparece la ruta seguida a través los distintos submenus.

Consejo General de la Abogacia.
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FORO RED ABOGAC. lunes, 19 de diciembre de 2005

iPrincipaI = Tema Moderado 1 Mo registrado |

By Mueva Publicacidn G, Buscar en este Foro P Registrarse

Tema Moderado 1

CABECERA DEL TEMA MODERADO

PUBLICACICNES CONTESTACIOMES | N® WECES VISTO PUBLICADC POR FECHA DE CREACION:
publicacion del moderador 1] 10 ModeradorTemal |jueves, 15 dic a las 9:13 PM
otra publicacion ] 3 David juewes, 15 dic a las 9:09 PM

|nueua publicacion 1 4 27 ana juewes, 15 dic a las 9:08 PM
|

MDstrar|15 'I publicaciones por pagina.

PIE DEL TEM& MODERADOD

El foro administrado por Portal Red Abogacia

N

[ &] Lista ’_’_|_|° Internet
Figura 11
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4} Foro Portal Red Abogacia: Tema Moderado 1: nueva publicacién 1 - Microsoft Internet Explor -10] x|

-

FORO RED ABOGAC. lunes, 19 de diciembre de 2005
E..I-Jrincipal = Tema Muder;&;_l_> nueva publicacidn 1 - Mo registrado |
[y wer Publicaciones B4 Muewva Publicacidn Contestacidn G, Buscar en este Foro P Registrarse

Publicacion: nueva publicacién 1

PUBLICAD O POR: ana Esta es una nueva publicacion

Fublicado: juewves, 15 dic a las 9:08 PM
Jue, dic 15 & las 090817 CET

Mensaje: Re: nueva publicacion 1

PUBLICADD POR: ModeradorTemal | %0 sov el moderador v apruebo esta publicacidn

Publicado: jueves, 15 dic a las 9:10 PM
Jue, dic 15 & las 09:10:42 CET

Mensaje: Respuesta a respuesta =

PUBLICADC POR: Jorge Respuesta a respuesta

Publicado: Hace 17 minutas
fun, dic 19 3 las 08,5924 CET

Mensaje: Re: nueva publicacion 1

PUBLICADO POR: raul yo tambien respondo
Aes ponder
€] Listo ’_’_|_|° Internet

Figura 12

e
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2.1.1.7. Busqueda

4} Foro Portal Red Abogacia: search - Microsoft Internet Explorer

}?{th ACIA FORO RED ABOGACIA lunes, 19 de diciembre de 2005

AR AL

Prﬁﬁal_b 'Harr_m Iﬁﬁrad-ﬂ- 1 ;EI]_squeda - Mo rega'straa‘oj
(4 Wer Publicaciones B Nuewa Publicacién B Registrarse

||

ado por Portal Red Abogacia

s

|2:| Listo ’_’_|_|° Internet
Figura 13

Se introducira un texto en el campo por cual se realizara la bldsqueda, si se encuentran
resultados aparecera:

Consejo General de la Abogacia.
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4} Foro Portal Red Abogacia: search - Microsoft Internet Explorer

}?{th ACIA FORO RED ABOGACIA lunes, 19 de diciembre de 2005

AR AL

;__I-Jl.'incip.al- = :I'ema I\:1;Jd;radu. 1 > E._L]-squeda - Mo registrado
[y wer Publicaciones B4 Muewva Publicacidn P Registrarse

|h10|:|era|:|0r

2 Resultados totales para "moderador”

1) publicacidén del moderador

el moderador pucde publicar y responder 3 fos mensajes. ...
PLBLICADO POR: ModeradorTemal, on diciembre 15, 2005 at 9:13:29 PM CET

Z2) Re: nueva publicacidn 1

Yo soy ef moderador v aprusbo esta publicacion .
FUBLICADO POR: ModeradorTemal, on diciembre 15, 2005 at 9:10:42 PM CET

FORO

Fagina de bldsgueda: 1

ado por Portal Red &bogacia

N

[ &] Lista ’_’_|_|° Internet
Figura 14

La informacién que aparece es:
e Numero de resultados encontrados.
e Para cada resultado aparecera el nombre del mensaje y su contenido.

e Los resultados de la busqueda se mostraran de una forma paginada, eligiendo el
numero de la pagina se mostraran los resultados de esa pagina.

Consejo General de la Abogacia.
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